2018年南京师范大学专业学位研究生实践经费报销流程
1. 从学院研究生业务费报销的流程：

南师大财务信息门户

网上预约报账系统

酬金申报

“单项目报销”填写学院业务费账号

“摘要”填写

xx学院2018年xx领域专业                  xx学院2018年xx领域专业
学位研究生实践教师指导费               学位研究生实践研究生交通补贴费

“人员类型”填写

校外劳务                    学生
“酬金性质”填写


劳务费                  学生助学金
录入名单，填写相应金额


发放类型为“银行转账”           超过10人，发放类型选“银行代发”
低于10人，可选“浦发”


预约仙林报销时间（最好预约一周后的时间，以预留各方签字时间）


打印预约单，由校外指导老师和学生分别在相应备注栏签字，专业学位领域带头人审核签字、学院研究生业务费负责人签字验收，并加盖学院公章。


研究生院审核通过后，由研究生院负责去财务处报销。

（务必预约仙林财务处报销！预约随园和紫金，请自行取回报销。）
2. 从研究生院专项经费报销的流程：

南师大财务信息门户

网上预约报账系统

酬金申报

“单项目报销”填写1812000018


“摘要”填写

xx学院2018年xx领域专业                  xx学院2018年xx领域专业
学位研究生实践教师指导费               学位研究生实践研究生交通补贴费

“人员类型”填写

校外劳务                    学生
“酬金性质”填写


劳务费                  学生助学金
录入名单，填写相应金额


发放类型为“银行转账”           超过10人，发放类型选“银行代发”
低于10人，可选“浦发”

预约仙林报销时间（最好预约一周后的时间，以预留各方签字时间）


打印预约单，由校外指导老师和学生分别在相应备注栏签字，专业学位领域带头人审核签字、分管院长签字验收，并加盖学院公章。


研究生院签字审核，加盖公章。

由研究生院负责去财务处报销。

（务必预约仙林财务处报销！预约随园和紫金，请自行取回报销。）
